ZPRACOVANI OSOBNIiCH UDAJU

Na této strance naleznete informace tykajici se zpracovani osobnich udajii organizaci Centrum
J. J. Pestalozziho o.p.s. se sidlem Stépankova 108, 537 01 Chrudim (dale jen ,,organizace®).

Tyto Zasady jsou zpracovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajl a o
volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,GDPR*). Cilem téchto Zasad
je poskytnout dotcenym fyzickym osobam zakladni informace ohledné zpracovani osobnich udaji.

1. Zpracovani osobnich udajiu potirebnvch pro realizaci vvbérovvch rizeni

Uéel zpracovani

Vycdet
zpracovavanych
osobnich udaja

Pravni titul

Doba uchovani

Zpracovani
informaci o
uchazeci o
zaméstnani pii
vybérovém fizeni
na zaméstnaneckou
pozici v organizaci

Zivotopis, pripadné
motivacni dopis

(standardné:
fotografie, jméno,
pfijmeni, adresa,
telefonni ¢islo, email,
datum narozeni,
vzdélani veetné
dokladu o vysi
dosazeného vzdélani,
predchozi
zaméstnani, znalosti
a dovednosti, zajmy)

Smlouva nebo
jednéni o
jejim uzavieni

Osobni udaje obsazené v emailové
schrance, ptipadné pracovnich
portalech a jejich kopie jsou
uchovény do ukonceni vybérového
fizeni u vSech uchazeci o
zaméstnani.

V listinné podobé€ jsou vyuzivany
zivotopisy béhem ustniho pohovoru
a nasledné u uchazeci, ktefi byli
pfijati do pracovniho procesu, se
zivotopis zaklada do personalni
slozky a ta je uchovavéna do
ukonc¢eni pracovni smlouvy.

Osloveni s
nabidkou
zaméstnani pii
uvolnéni vhodné
pozice

Zivotopis, doklad o
vysi dosazeného
vzdélani, piipadné
motivacni dopis

Souhlas
subjektu
udajt

Elektronicky v emailu, piipadné na
pracovnim portalu s omezenym
pfistupem pro zaméstnance
organizace povéfené vedenim
vybéroveho tizeni rok po ukonceni
vybérového fizeni.

O udéleni souhlasu jsou vybrané subjekty tdaji vyzvany elektronicky emailem po ukonceni fadné¢ho

vybérového fizeni.




2. Zpracovani osobnich udaja potiebnych pro prezentaci ¢innosti organizace

Udel zpracovani

Vycet
zpracovavanych
osobnich udaji

Pravni titul

Doba uchovani

Prezentace ¢innosti
organizace

Fotografie, video
zdznamy, audio
zaznamy

Souhlas subjektu
udaju

Do pominuti ucelu
zpracovani nebo do
odvolani souhlasu

Poradani vetejnych akci
a prezentace Cinnosti
organizace

Jméno, piijment,
datum narozenti,
email a telefonni
kontakt

Smlouva nebo
jednani o jejim
uzavreni

(smlouvu
predstavuje
ptihlaska na
poradanou akeci)

Dle pozadavki dotacniho
partnera.

Poradani vetejnych akcei
a kontaktovani
ucastnikli s moznosti
ptihlaSeni na dalsi
poradané akce

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni,
email a telefonni
kontakt

Opravnény zajem
spravce

3 roky nasledujici po roce,
v kterém byla ukoncena
akce.

Prezentace darcu

Jméno, pfijmeni,
vySe poskytnutého
daru

Souhlas subjektu
udaji

Do pominuti ucelu
zpracovani nebo do
odvolani souhlasu

V ptipadé€ uvedeni darcti ve
vyro¢ni zpraveé pak 10 let
nasledujicich po roce,
kterého se VZ tyka s
ohledem na zékonnou
archivaci. A dale archivace
VZ za ucelem prezentace
¢innosti organizace a
pravnim titulem
opravnéného zajmu
spravce do zéniku
organizace.

Dobrovolnici

Jméno, ptijmeni,
pocet hodin
dobrovolnické
prace

Smlouva nebo
jednani o jejim
uzavieni

10 let nasledujicich po
roce, kterého se tykaji.




Souhlas se zpracovanim a zvefejnénim vySe uvedenych osobnich udajii na webovych strankach
organizace, na propagacnich materidlech a vyro¢ni zprave, dava subjekt udajli zaslanim své fotografie
na email organizace, zvefejnénim fotografii na socidlnich sitich, oznacenim se na fotografii
zvetejnéné na socialnich sitich nebo ustnim souhlasem s pofizenim fotografii a jinych audio/video
zdznamu béhem partnerského vztahu s organizaci.

Subjekt udaji bere na védomi, ze souhlasi-li s potfizenim fotografii béhem akci, dava tak souhlas i s
jejich Sifenim. Souhlas miiZe byt odvolan a fotografie mohou byt spravcem osobnich udaji
stazeny s vyjimkou fotografii uverejnénych ve vyroc¢ni zpravé, letacich a dalSich propagacénich
materialech organizace. Zde je souhlas neodvolatelny nebot’ vyro¢ni zpradva ma pro organizaci
trvalou hodnotu a nemiize byt skartovana.

Odvola-li subjekt tidaji sviij souhlas s uverejnénim fotografii na propagacnich materidlech, musi
organizaci uhradit nédklady s tim spojené (administrativni zatéz a potizeni novych materialt).

Poradané akce mohou byt podpofeny dota¢nimi partnery. Soucasti vyuctovani Cerpani dotace je i
povinna doba archivace dokumentace. Ta se miize v zavislosti na dota¢nim partnerovi lisit (5-15 let).
V archivaéni dobé neni mozné osobni tdaje odstranit, ale nebudou vyuZivany za jinym ucelem nez
archiva¢nim a pro ptipad kontrol ze strany dotacnich partnera.

Béhem nasledujicich 3 let po ukonceni akce poradané organizaci si organizace uchovava osobni udaje
partnerd za u¢elem kontaktovani ucastnikii akce o dalSich akcich organizaci pofadanych.

3. Zpracovani osobnich idaju potiebnvch pro evidenci daru

Vycet
U¢el zpracovani zpracovavanych Pravni titul Doba uchovani
osobnich udaja

Pfedanim daru je uzaviena
pisemna ¢i Gsti smlouva o
poskytnuti daru.

Osobni udaje uvedené ve

smlouvé jsou evidovany 10

Jméno, pfijment, let po roce, kterého se
PH Smlouva nebo P

. L ySe poskytnutého | . .., vkaji s omezenym
Evidence darct VYSE POSKY jednéni o jejim t}i ! Y e
daru, L, pristupem pro povéiené

o uzavieni y .
kontaktni idaje zameéstnance organizace.

Osobni udaje poskytnuté
pouze na zaklad¢ ustni
smlouvy jsou evidovany 3
roky po roce, kterého se
tykaji s pravnim titulem




opravnéného zajmu
spravce za ucelem
kontaktu déarce organizaci.

Veftejna sbirka

jméno, piijmeni,
¢islo bankovniho
uctu, vyse daru

v piipad¢ vydani
potvrzeni o daru i
adresa, email,
telefon

- smlouva nebo
jednani o jejim
uzavreni

- souhlas subjektu
udaju

po dobu existence
sbirkového uctu v historii
bankovnich transakci

Ptijeti daru na bézny
bankovni ucet

jméno, pfijment,
¢islo bankovniho
uctu, vySe daru

v piipad¢ vydani
potvrzeni o daru i
adresa, email
telefon

- smlouva nebo
jednéni o jejim
uzavieni

- souhlas subjektu
adaju

po dobu existence
bankovniho uc¢tu v historii
bankovnich transakci

Ptedanim daru ¢i zaslanim daru na vySe uvedené ucty subjekt idajui bere na védomi trvalé zpracovani
osobnich tdaji vazané na existenci ptijmovych pokladnich doklad nebo bankovnich ucta.

Jméno a piijmeni darct organizace uvadi do vyrocni zpravy za uelem prezentace a podékovani
darctim s pravnim titulem opravnéného zajmu spravce. Pokud chce byt darce anonymni, je tieba,
aby tuto informaci sdélil organizaci béhem predani daru.

4. Zpracovani osobnich udaju potiebnvch pro poskytovani sluzeb zajiSCovanvch organizaci

Udel zpracovani

Vycet

zpracovavanych
osobnich udaja

Pravni titul

Doba uchovani

Poskytovani socidlnich
sluzeb — pobytové
sluzby

jméno, pfijment,
datum narozeni,
bydlisté, vek,
telefonni kontakt,
email, potvrzeni
zdravotni

zpusobilosti, omezeni
svépravnosti, kontakt

na osobu blizkou,

Smlouva nebo
jednani o jejim
uzavieni

zadkonna
povinnost dle
zakona ¢.
108/2006 Sb.

Az 15 let po ukonceni
partnerského vztahu s
omezenym piistupem pro
povétené zamestnance
organizace a kontrolory ze stran
donatort.




pohlavi, neptizniva
zivotni situace,
osobni historie,
vzdélani, zameéstnani,
predchozi vyuzivani
socialnich sluzeb,
vykonnost trestu,
informace o ditéti
(jméno, piijmeni
datum narozeni)

Poskytovani socidlnich
sluzeb — ambulantni a
terénni sluzby

jméno, piijmeni,
bydlisté, datum
narozeni, kontakt
emailovy a telefonni,
nepiizniva socialni
situace, omezeni
svépravnosti, osobni
historie, poskytnuti
jiné socialni sluzby v
minulosti, zdravotni
stav, kontakt na
osobu blizkou,
pohlavi, vzdélani,
zaméstnani, vykon
trestu -
profil klienta a
socialni Setfeni,
zdznamy ze
spolupréce

Smlouva nebo
jednani o jejim
uzavreni

legislativni
povinnost na
zaklad¢ zakona
¢. 108/2006
Sh.o
socialnich
sluzbach

a

zakona €.
359/1999 o
ochrané
socialné-pravni
ochran¢ déti

Az 15 let po ukonceni
partnerského vztahu s
omezenym piistupem pro
povétené zaméstnance
organizace a kontrolory ze stran
donatort.

Vedeni objednavkové
systému organizaci

jméno, pfijment,
telefon, email, téma
feSené problematiky

Smlouva nebo
jednani o jejim
uzavieni

do ukonceni partnerského
vztahu

Za ucelem poskytovani socidlnich sluzeb organizace mlize pfedavat osobni udaje zpracovateliim.
Ochrana osobnich idajii mezi spradvcem a zpracovatelem osobnich idaji je oSetfena smlouvou o
zpracovani osobnich udaji a zpracovatel neni opravnén osobni udaje dale §ifit a zpracovava je
vyhradné za i€elem vymezenym ve smlouvé o zpracovani osobnich udaju.

Zpracovateli osobnich udajii mohou byt naptiklad: OSPOD, opatrovnici subjektu daja, skoly
(mateiské, zdkladni, stfedni), Ufad prace, zaméstnavatel, dim déti, véznice, oSetfujici 1ékaf,
psycholog, psychiatr, policie Ceské republiky, PMS, insolvenéni spravce, poradna pro rodinu, obce,
spolupracujici organizace: Rytmus, Archa, Amalthea, Sance pro Tebe, détské domovy, vychovné

ustavy.




5. Zpracovani osobnich uidaja potiebné pro emailovou komunikaci

Udel zpracovani Vyc¢et zpracovavanych Pravni titul Doba uchovani
osobnich udaji

Po dobu trvani
partnerského
vztahu

Zasilani pozvéanek na Jméno, ptijmeni, email, | Opravnény zajem
akce adresa spravce

Zaslanim dotazu ze
strany subjektu
udaj dava subjekt
udajti svij souhlas
ke zpracovani
Komunikace Jméno, piijmeni, Souhlas subjektu osobnich udaji
prostfednictvim emailu | emailova adresa udajii uvedenych ve
zprave. Tyto jsou
zpracovany do
vyteSeni
pozadavku a poté
jsou odstranény.

Za partnera je povazovan subjekt udaju, ktery se ucastni nebo ucastnil akce nebo akci poradanymi
organizaci nebo vyuziva ¢i vyuzival jakékoli sluzby, které organizace nabizi. Partnersky vztah je
ukoncen nejpozdéji 3 roky nésledujici po poslednim kontaktu (ukonceni sluzby, poledni Gi€ast na akci,
atd.) s organizaci.

Jsou-li oslovovany kontakty z vetejné databaze, je to vzdy za Ucely, které jsou slucitelné s ucely, pro
které byly kontaktni idaje zvetejnény.

Obecna ustanoveni
e Organizace nebude osobni Udaje zpracovavat v rozporu anebo nad rdmec stanoveny témito

podminkami bez souhlasu udélené¢ho subjektem tidaj.

e Nazakladé ¢lanku 22 GDPR nedochdzi ze strany organizace k automatickému individudlnimu
rozhodovani.

Predani osobnich udajua tiretim stranam

e Osobni udaje nejsou predavany mimo evropskou unii.

e Osobni tdaje nejsou pfedavany tietim stranam s vyjimkou zpracovatell, pracujicich na pokyn
spravce (organizace) a s oSetienim bezpecného zpracovani smlouvou o zpracovani osobnich
udaju.

Prava subjektu udaja (SU)




SU ma pravo svlij souhlas (pouze v piipadech, kde zpracovani osobnich tudajii probiha na
zéklad¢ pravniho titulu souhlasu) se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji kdykoliv
odvolat. Odvolani souhlas je mozné zaslanim volného textu elektronicky na email:
pestalozzi@pestalozzi.cz do ptedmétu je tieba uvést text ,,odvolani souhlasu se zpracovanim

osobnich udaji“ a v textu k cemu byl souhlas udélen.

SU ma pravo byt informovan o zpracovani svych osobnich udaji, je opravnén od spravce
pozadovat informace, zda jsou osobni udaje zpracovavany, pokud ano, tak déale informace
zejména o totoznosti a kontaktnich udajich spravce a zpracovateld, o kategoriich dotéenych
osobnich udajt, o opravnénych zajmech spravce, o vyctu prav klienta, o moznosti obratit se
na Utad pro ochranu osobnich udaji a o zdroji zpracovavanych osobnich tdaji.

SU ma pravo pozadovat od spravce piistup k jeho osobnim udajiim zejména k informacim o
ucelech zpracovani, kategoriich dotenych osobnich udaju, pfijemcich, dobu uchovévani
osobnich udajt, informace o jeho pravech (prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz,
omezeni zpracovani, vznést namitku proti tomuto zpracovani), o pravu podat stiznost Utadu
pro ochranu osobnich udaji, informace o zdroji osobnich udajii, pravo na pienositelnost
osobnich udaji a informace o tom, zda dochadzi k automatizovanému rozhodovani a
profilovani.

SU ma pravo na opravu poskytnutych Osobnich tidajt, pokud doslo na jeho strané ke zméné
skute¢nosti, kterou lze povaZovat za osobni Udaje, ma subjekt udajii pravo pozadovat po
spravci opravu zpracovavanych osobnich tdajt.

SU ma pravo na vymaz poskytnutych Osobnich udaji. Toto se tyké ptipadl, kdy spravce
zpracovava udaje, pominul-li Ucel zpracovani. Nebo zpracovava osobni tidaje udélené na
zakladé souhlasu subjektu tdaj.

SU ma pravo na omezeni zpracovani Osobnich udajii, pokud ma pocit, Ze spravce prekracuje
stanoven¢ ucely zpracovani. SU ma pravo podat stiznost u dozorového organu. Dozorovym
organem pro ochranu tdaji je Utad na ochranu osobnich udajt, se sidlem Pplk. Sochora 27,
170 00 Praha 7, webové stranky https://www.uoou.cz/.

SU ma pravo vznést namitku proti zpracovani a pozadovat aby spravce zajistil odstranéni
takto vzniklého stavu (napf. blokovanim, provedenim opravy, doplnénim nebo likvidaci
Osobnich udajt).

SU miize sva vySe uvedend prava uplatnit pisemné na adrese Centra J. J. Pestalozziho se
sidlem Stépankova 108, 537 01 Chrudim nebo emailem na adrese pestalozzi@pestalozzi.cz

Pozadé-1i SU o informaci o rozsahu ¢i zptsobu zpracovani svych Osobnich udaji, je mu
spravce povinen tuto informaci pfedat neprodlené€, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od
obdrzZeni zadosti.


mailto:pestalozzi@pestalozzi.cz
https://www.uoou.cz/

Pokud SU uplatni pravo na pfistup k osobnim tudajum v elektronické formé, spravce mu
pozadované informace poskytne rovnéz v elektronické formé, ledaze subjekt udaji pozada o
jiny zpiisob poskytnuti informaci.

SU je opravnén v pfipadé opakované a nedivodné zadosti o poskytnuti fyzické kopie
zpracovavanych osobnich idajii uctovat ptiméreny poplatek za administrativni naklady s tim
spojené.

Milcenlivost

Vsichni pracovnici organizace Centrum J.J.Pestalozziho jsou vazani ml¢enlivosti dle zakona 108/2006
o socialnich sluzbach. Pracovnik organizace nesmi poskytovat informace o uzivateli/klientovi bez
pifedem udéleného souhlasu. Ml¢enlivost miize prolomit pouze OSPOD, soud, uZivatel sam nebo
muize byt prolomena v piipadech, kdy je kazdému obcanovi stanovena ze zakona oznamovaci
povinnost u nékterych vybranych trestnych ¢inu.

Udinnost

Tvto zasady zpracovani osobnich udaja jsou aéinné od 1. 9. 2023.




