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PRAVIDLA PRO NAHLEDNUTI DO DOKUMENTACE UZIVATELE

e Uzivatel je informovan o skutecnosti, Ze ma pravo na poskytnuti informaci a
nahlédnuti do dokumentace vedené o jeho osobé (dale jen dokumentace), a to na
nasténkach umisténych v prostorach sluzby a na webovych strankach organizace.

e Nahlizet do dokumentace, Cinit si z dokumentace vypisy a pofizovat fotokopie muze
pouze sam uzivatel, osoby zplnomocnéné uzivatelem na zaklad¢ pisemné udélené
ovétené plné moci nebo osoby na zakladé jiného pravniho titulu (napft. opatrovnik,
zakonny zastupce nezletilého uzivatele).

e Nahlizeni je umoznéno zadateli (uzivatel, opravnéna osoba) na zaklad¢ jeho pisemné
7adosti, po jejimz pievzeti je stanoven termin nahlizeni. Formulai Zadost o nahlédnuti
do dokumentace uzivatele (dale jen zadost) je mozné podat:

e (Osobn¢ - pieda pisemnou zadost pracovnikovi sluzby
e E-mailem s ovéfenym elektronickym podpisem.

e Zadatel musi byt do 15 dnii ode dne pfijeti zadosti, informovan, zda mu:

e bylo umoznéno nahlédnout do dokumentace, uéinit opis, vypis nebo fotokopie.
Zaroven je informovan o datu, ¢ase a mistu, kde dojde k nahlédnuti,

¢ nebylo umoZnéno nahlédnout do dokumentace, ucinit opis, vypis nebo fotokopie.
Odmitnuti nahlédnout je mozné pouze V ptipad¢, Ze by byla neptiznivé dotcena
prava a svoboda jinych osob?, nebo pokud by to bylo v rozporu se zdjmem ditéte,
jedna-li se o nezletil¢é dité.

e Nahlédnuti probiha v kancelafi, vzdy v pfitomnosti povéfené¢ho pracovnika.

e Pokud je u nahlédnuti ptitomny pracovnik, ktery osobné daného zadatele nezna, oveéfi
jeho totoznost?.

e Pokud je zadatelem o nahlédnuti zastupce ditéte (napf. opatrovnik, péstoun, porucnik),
ov¢ti pracovnik jeho totoZnost a opravnénost (rozhodnuti o opatrovnictvi, péstounské
péci aj.). Pokud je Zadatel o nahlédnuti zdkonny zastupce, ovéii pracovnik jeho
totoznost, opravnénost (rodny list ditéte), dale zbaveni ¢i omezeni rodi¢ovské
odpovédnosti. V pripadé, ze zadatel neptedlozi poZadované dokumenty, nebude mu
nahlédnuti umoZnéno.

¢ Na nahlédnuti do dokumentace se nevztahuje zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

! Natizeni GDPR, ¢lanek 15 Pravo subjektu udaji na ptistup k osobnim dajim, bod 4. Pravem ziskat kopii
uvedenou v odstavci 3 nesméji byt nepfiznivé dotena prava a svobody jinych osob.

2 Na zékladé zdkona &. 101/2000 o ochrané osobnich tdajt a o zméné nékterych zakonil, § 13 Povinnosti osob pfi
zabezpeceni osobnich udajt, odst. 2,

b) zabranéni neopravnénym osobam pfistupovat k osobnim udajim a k prostiedktim pro jejich zpracovani

C) zabranéni neopravnénému ¢teni, vytvareni, Kkopirovani, pienosu, upravé ¢i vymazani zaznami
obsahujicich osobni udaje a

d) opatfeni, kterd umozni uréit a ovérit, komu byly osobni tidaje ptedany
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